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ADGGO0508 - Operacions de gravacion e
tratamento de datos e documentos (nivel

N2 de curso Xunta: 2026/000699 NE
programacic’m
COMPETENCIA XERAL 2026

Realizar operacidons de gravacion de datos, asi como transcrioir,
reproducir e arquivar a informacidon e documentaciéon requiridas nas
tarefas administrativas e de xestién, de acordo con instrucions,
normativa e procedementos establecidos, de forma coordinada e con

Relacion modulos formativos Certificado de .
Profesionalidade ADGG0508 (500h) Ofﬂce

I. MF0973 Gravacién de datos (83 horas) @' EZI @

II. MF0974 Tratamento de datos, textos e
documentacién (137 horas)

My Files

III. MF0971 Reproducién e arquivo (110 horas)

IV. FCOXXX26 Basico de Prevencidon de Riscos
Laborais (60 h)

V. Moédulo de practicas profesionales no laborales
(110 horas)

| BN

INCLUE PRACTICAS EN EMPRESAS | COMEZO EN ABRIL DE 2026

CURSO GRATUITO FINANCIADO POLA CONSELLERIA DE EMPREGO E IGUALDADE E O
MINISTERIO DE EDUCACION E FORMACION PROFESIONAL

Telf. 982 801 800
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